
Ai Docenti Istituto Comprensivo “ Tarra”  
 

Tra breve verrà programmata la 1° prova di evacuazione dagli edifici scolastici in collaborazione con i 
Volontari della Protezione Civile . In attesa della relazione sicurezza aggiornata è importante che i docenti :  
 

      A) Conoscano le misure di prevenzione e protezione adottate nella scuola 
a) ubicazione dei presidi antincendio 
b) ubicazione delle vie di uscita 
c) modalità di apertura delle vie di uscita 
d) importanza di tenere chiuse le porte resistenti al fuoco 
e) motivi per i quali non si deve utilizzare l’ascensore per l’evacuazione 

 

B) Conoscano le procedure da adottare in caso di pericolo e/o di scossa sismica  
a) Azioni da attuare quando si scopre un incendio 
b) Procedure per azionare l’allarme 
c) Azioni da attuare quando si sente un allarme 
d) Procedura di evacuazione fino al punto di raccolta  
e) Modalità di chiamata dei soccorsi 
 

C) Conoscano i nominativi dei lavoratori incaricati di applicare le misure di prevenzione  incendi, lotta 
antincendi, gestione delle emergenze e pronto soccorso e  dei rappresentanti  dei  lavoratori per la 
sicurezza.( vedi piano di evacuazione  ) 

 

D) Conoscano il Regolamento dell’Istituto Comprensivo ( visionabile sul sito della scuola ) 
 

E) Conoscano le attività di prevenzione stabilite dalla Relazione Sicurezza 
 

a) L’insegnante deve trovarsi a scuola cinque minuti prima dell’inizio delle lezioni. 
b) Le attività degli alunni devono svolgersi sotto la diligente sorveglianza dei docenti titolari o 

supplenti che sono responsabili di incidenti dovuti a colpa grave. 
c) Gli alunni e il personale per le scale e i corridoi devono camminare e non correre. 
d) In palestra gli alunni vanno organizzati per gli esercizi e per i giochi e mai lasciati soli a se 

stessi. 
e) In sala mensa  ogni docente sorveglierà i propri alunni impedendo che si facciano male. 
f) Durante l’intervallo e il dopomensa agli alunni al gruppo classe  è permesso parlare, 

giocare far merenda , andare ai servizi accompagnati dalle insegnanti, ma non sono 
consentiti né spintoni , né sgambetti ai compagni e neppure corse per i corridoi. 

g) Chi esce dall’aula o da un servizio deve aprire la porta in modo non violento , per non 
danneggiare chi sta passando in quel momento. 

h) E’ vietato fumare nei locali scolastici (L.548/75) 
i) E’ vietato l’abuso di mezzi di correzione (C.P. art. 571) 
j) E’ vietato mandare fuori dall’aula per castigo gli alunni , configurando il reato di 

abbandono di minore. 
 
NORME DI COMPORTAMENTO  per Evacuazione Edificio Scolastico :  
 
 

Segnale di allarme per evento generico  

 
Suono della sirena d’allarme in modo continuo  

Segnale di allarme per evento sismico  

 
Suono della campanella : uno squillo  di  3 
secondi  ripetuto 5 volte 
 

 



                   
                                                                                         
Busto Garolfo : 29 – 10 – 13                   Grazie per la collaborazione   
                                                               La Commissione Sicurezza  

 

EMERGENZA  GENERICA : 
 
1) Mantenere la calma, rimanere seduti in silenzio 
ascoltando le repentine disposizioni dell’insegnante 
La stessa provvederà a portare con sé il registro 
di classe. 
2) Indossare gli indumenti a portata di mano, 
prendere l’eventuale ombrello , lasciare tutto il resto 
del materiale scolastico sui banchi. 
3) In presenza di fumo porre un fazzoletto davanti 
alla bocca e sollevare sui capelli un indumento. 
4) Uscire dall’aula in fila  indiana  tenendosi per 
mano , in silenzio seguendo l’insegnante e l’apri 
fila. 
5)  Prima di imboccare il corridoio verso le uscite di 
sicurezza o il vano scale, l’apri fila accerterà che 
sia completato il passaggio della classe secondo 
stabilite precedenze. Il chiudi fila chiuderà la porta 
della classe dopo aver controllato che nessuno sia 
rimasto all’interno e controllerà che nessuno 
rimanga indietro . 
 6) Seguire le indicazioni per le uscite di sicurezza 
indicate nelle piantine affisse, nei corridoi e alla 
segnaletica presente negli edifici. 
7) Non utilizzare mai l’ascensore. 
 8) Scendere le scale stando sempre vicino al muro 
per lasciar sgombro l’altro lato. 
9)  Riunirsi nel punto di raccolta nel cortile della 
scuola con l’insegnante che provvederà a 
verificare, tramite l’appello, la presenza degli alunni. 
10 ) Gli alunni rimarranno in gruppo compatto 
senza allontanarsi per nessun motivo. 
11) In caso di inagibilità  del cortile la zona di 
raccolta sarà individuata all’esterno 

per Scuola Tarra: 
1) punto A cortile tra ala via Carroccio e Sala 
Guzzi-Maino 
 2) nel caso non sia utilizzabile riunirsi nel punto B 
cortile interno tra Sala Guzzi-Maino  e ala via Roma 
3 ) oppure valutare l’utilizzo della zona pubblica di 
fronte scuola infanzia Figini Naymiller"  
 
 

 

 IN CASO DI SCOSSA TELLURICA  
 
1) NON  PRECIPITARSI  fuori dall’aula 
disordinatamente verso l’esterno  ma adottare le 
misure di autoprotezione : 
a) sotto il banco e assumere una posizione raccolta  
b) negli angoli o vicino ai muri portanti o in 
corrispondenza di architravi e pilastri 
2) I DOCENTI  DI  SOSTEGNO  devono curare la 
protezione degli alunni disabili 
3) IL DOCENTE  di CLASSE tranquillizza i bambini 
e li prepara  all’evacuazione  
4) TUTTI  DEVONO ALLONTANARSI  da finestre , 
vetrate  e  scaffalature    
5) CHI HA AVVERTITO LA SCOSSA deve 
avvisare immediatamente i COLLABORATORI 
che provvederanno ad avvisare l’UFficio di 
Dirigenza : 
a ) in caso di scossa conclamata adottare le 
procedure stabilite dal piano di evacuazione 
b) in caso di lieve scossa avviso i collaboratori 
e attendo disposizioni 
6 ) NON  usare l’ascensore  
7 ) NON  CHIUDERE  LE PORTE  DEI  LOCALI  ( 
solo in caso di evento sismico ) 
DURANTE L’EVACUAZIONE  
8) COSTEGGIARE I MURI PORTANTI (quelli con i 
pilastri )  dandosi la mano ,che va sempre data 
per ogni emergenza che implichi 
un’evacuazione. 
10 ) PORTARSI al punto di raccolta  il più 
velocemente  possibile ma in ordine . 
11 ) I DOCENTI  DEVONO poi tenersi in continuo 
contatto con l’insegnante coordinatore e attendere 
le disposizioni da seguire:il rientro nella scuola 
deve avvenire solo a seguito di una  direttiva 
dall’ufficio della dirigenza e dopo il parere 
dell’ufficio tecnico. 
 
 
 
 


